校园设施OA办公平台报修流程

1、在OA“工作流”中点击“新建工作”[image: image1.png]



2、弹出选择工作选项，点击“校园报修单”中绿色“快速新建”[image: image2.png]REiRBE
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3、填写报修具体内容后点击“转交下一步”
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4、维修单位接报后，进行现场查看并进行维修（如需购买配件指导报修人申请采购），维修完成后填写维修情况，将报修单返回报修人[image: image4.png]ZERI] . ZERf [
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5、报修人根据维修情况进行满意度评价
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