录播培训教室使用申请表

	*申请单位
	

	*借用场所
	录播培训教室（J211）

	*使用日期
	 20   年   月  日

	*使用时间
	         时    分 -      时    分

	*活动人数
	人
	活动负责人
	

	*负责人联系电话
	

	*活动主题
	

	*活动性质
	□培训 □授课 □研讨会 □课程实录 □报告会                       

 其他（请注明）               

	
	

	
	

	
	

	所需器材
	( 多媒体计算机、投影仪、导播控制台
( 麦克（教室内吊麦）​​​​​​​​​​         

□ 其他                                 

	
	

	
	

	
	

	使用承诺
	1.不擅自使用、挪动、更改、撤换培训室设备设施；

2.不造成培训室设备、设施损坏或丢失；

3.服从培训室责任人协调管理；

4.使用完毕，清除装饰物、垃圾，并归位相关设备设施。

	审   核

	教学院长签字
	
	教务处
	


备注：使用录播培训培训教室须提前向教师教学发展中心预约时间，

预约电话：8959（7566）。
疫情期间可跳过审核审批环节，填写标注*内容即可。
