[bookmark: _Hlk39265627][bookmark: _GoBack]附件 1                         2021届毕业生毕业论文（设计）工作计划表（5月、6月）
	时  间
	主要工作
	完成形式
	相关要求
	备  注

	5月24日前
	1.提交论文
2.各院系完成答辩稿相似性检测
3.完成评审、评阅成绩打分
	1．学生通过毕业设计管理系统提交论文；
2．由指导老师通过毕设管理系统：过程管理-论文查询列表-提交检测完成。
3. 指导教师、评审教师在毕业设计管理系统中完成评阅、评审成绩工作。

	1. 如学生有毕业设计作品，在提交论文同时应上传作品网盘链接地址及附件。
2. 如学生在5月24日前未按照指导教师要求提交任务书、开题报告、毕业论文，按“未能按时完成毕业设计”，给予延期答辩处理；
3．检测相似率小于30%为通过，否则应修改论文并再次提交，检测仍不通过，成绩不合格。需要参加二次答辩；
4.评阅、评审成绩保留整数；评阅、评审评语须有针对性，与评分对应，不能雷同，字数不少于120字。
	1.提交论文题目必须以：“论文名称-学生姓名-学号-论文”样式命名。命名方式影响查重报告标题。请仔细校对后提交。
2.检测时间为5月17日8:00至5月24日17:00
请各位指导老师在时间范围内对论文进行检测。

	5月25日-31日
	1.学生提交答辩申请；
2.教务办审批学生答辩资格并分配答辩组，向学生公布相关答辩分组信息；
3.上报《取消、延期答辩资格汇总表》
	1.由学生通过毕业设计管理系统：过程管理-答辩资格审查提交列表-编辑-保存并提交；
2.由教务办老师审批答辩资格，如不符合答辩资格须在毕业设计系统中：过程管理-答辩资格审查查询列表-流转到学生提交答辩资格。
3.由教务办老师在毕业设计系统中给予符合答辩资格学生分配答辩组。
4. 《取消、延期答辩资格汇总表》通过邮件形式发送。
	1、 答辩资格：
1.论文检测相似率小于30%；
2.评阅成绩不低于18分；
3.评审成绩不低于12分。
[bookmark: _Hlk39258625]二、答辩委员会：
答辩委员会由校内外本专业（或相关专业）教师和专业人士组成。答辩委员会设主任（组长）1人，秘书1人，委员若干人（应为奇数）。对于学生人数较多的专业，若教师数量足够，答辩委员会可以分为几个小组分别组织答辩。每个答辩组专业教师总数不得少于5人。每个专业应至少保证一名校外指导教师参与一场答辩。
三、如有学生不满足答辩资格，教务办老师在分配答辩组时，直接设置答辩组名称为“直接进入二辩组”。
	5月31日前将
附件一：《取消、延期答辩资格汇总表》发送至sycuby@163.com邮箱。

	6月1日前
	完成答辩现场布置工作
	现场布置
	答辩现场需保证规范、严肃氛围。
现场布置基础条件：有条幅，答辩组长、答辩教师、答辩秘书桌牌。
	

	6月2日—9日
	1.毕业答辩
2.整理答辩成绩
3.完成答辩委员会评语和审批工作。
	1.现场答辩；
2.评分通过毕设管理系统：评分管理中完成。
	[bookmark: _Hlk39263041][bookmark: _Hlk39263128]1.由答辩秘书填写毕业答辩记录单，答辩时间不少于20分钟；答辩委员成绩保留整数；答辩委员会（组）至少五个问答的详实记录。
2.由答辩秘书填写毕业设计总成绩评定单，其中总成绩形式为 百分制（五级制）。且百分制保留整数，五级制分数写全称。
3.由答辩组长填写答辩成绩及答辩委员会评语，答辩委员会必须对学生给出明确意见：建议是否授予学士学位，评语有针对性，不能雷同，不少于100字。
[bookmark: _Hlk39298536]4.答辩委员会于答辩结束后尽快整理出毕业设计总成绩，经院长审批后不迟于第二天公布全体学生毕业论文总成绩，并通知不及格学生修改论文（设计）内容，准备参加二次答辩。
	1.答辩成绩合格标准：不少于30分；
2.评分采用五级制：
优秀：90—100分
良好：80—89分
中等：70—79分
及格：60—69分
不及格：不足60分
3.答辩当天各位老师及答辩学生需着正装；
4.答辩问题避免出现概念性等简单问题。

	6月3日—14日
	1.学生按照答辩的修改意见修改答辩稿，并提交论文归档稿；
2.指导教师针对论文归档稿审核并检测。
3.毕业设计材料归档
	通过毕设管理系统完成。
指导教师在系统过程管理中-归档稿-待审核列表中审核归档论文；
指导教师在系统过程管理中-归档稿-查询列表中提交归档论文检测。
	1.检测相似率小于30%。
2.存档要求请见附件二：《2021届毕业生毕业论文（设计）材料归档参考方法》

	

	6月10日-16日
	组织优秀论文评选工作。
	通过毕设管理系统完成。
	各学院答辩结束之后，可根据成绩每专业向学校推荐不超过答辩总数7%的校级优秀毕业论文（设计）（不足一人按一人算）。学校组织专家选出本年度优秀毕业论文（设计）和优秀毕业论文（设计）指导教师。
	



	6月17日
	上报教务处二次答辩名单及答辩组信息
	通过邮件形式发送sycuby@163.com。
	二次答辩操作流程参照附件三：直接进入二辩或一辩未通过进入二辩操作流程
	

	6月21—6月25日
	二次答辩
	通过毕设管理系统完成。
	毕业论文（设计）不及格的学生需要修改或补充设计内容，重新进行论文查重检测，通过检测后交给指导教师和评审教师重新评阅评审，并参加学院统一组织的二次答辩。学生参加二次答辩通过后，获得相应学分，补发毕业证书。二次答辩仍未通过者，按结业处理（结业后可以申请参加下一年级毕业答辩，通过后可以结业转毕业）。
	参加二次答辩学生的归档文件以最后通过答辩稿并按答辩组要求修改稿为存档文件。



教务处     
2021年5月13日
